Общее описание сервиса «Клуб ищущих работу»
	№
	Параметр
	Значение

	1.
	Наименование сервиса
	Клуб ищущих работу

	2.
	Категории заявителей, которым предоставляется сервис
	Сервис предоставляется в отношении следующих категорий заявителей:
•	трудоспособные граждане, ищущие работу, имеющие право быть признанными безработными
•	трудоспособные граждане, ищущие работу, не имеющие право быть признанными безработными

	3.
	Результат сервиса
	 Ознакомление с предприятием, с условиями труда, преимуществах работы, льготах для работников предприятия, привлекательных условиях труда и режиме работы, об оплате труда, об имеющихся вакансиях и перспективах развития предприятия. 

	4.
	Порядок выдачи и способ фиксации результатов предоставления сервисов
	Сервис предоставляется при личной явке заявителя в Кадровый центр.

	5.
	Условия предоставления сервисов
	Сервис предоставляется бесплатно.
Для получения сервиса не предъявляется дополнительных условий.
Сервис предоставляется в групповой форме.

	6.
	Срок предоставления сервиса
	Сервис предоставляется в день мероприятия при личной явке.
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Описание процессов, осуществляемых сотрудниками Кадрового центра при предоставлении сервиса «Клуб ищущих работу»
	№ п/п
	Процесс
	Владелец процесса
	Исполнитель процесса
	Начало процесса (инициирующее событие)
	Документы/
информация
на входе
	Сроки/ ограничения
	Результат (завершающее событие)
	Документы/
информация
на выходе
	Особенности осуществления процесса

	1.
	Личная явка
	Гражданин
	Гражданин
	Гражданин не владеет полной информацией о предприятиях города
	-
	-
	Определена дата и время личной явки в Кадровый центр
	-
	-

	2.
	Консультация
	Специалист Кадрового центра
	Работодатель 
	Проинформирован о сервисе «Клуб ищущих работу»
	Паспорт, трудовая книжка
	
	Дата и время личной явки в Кадровый центр для посещения Клуба ищущих работу
	-
	 -

	3.
	Выдача направления в «Клуб ищущих работу»

	Специалист Кадрового центра
	Специалист Кадрового центра
	Консультация
	-
	В назначенный день проведения мероприятия «Клуб ищущих работу» 
	Выдано направление в «Клуб ищущих работу»
	Направление 
	-

	4.
	Встреча с работодателем
	Работодатель 
	Работодатель 
	Заинтересованность гражданина в получении данной услуги
	-
	В назначенный день проведения мероприятия «Клуб ищущих работу» 
	Гражданин ознакомлен с предприятием, с условиями труда, о преимуществах работы, о льготах для работников предприятия, о привлекательных условиях труда и режиме работы, об оплате труда, об имеющихся вакансиях и перспективах развития предприятия.
	-
	-


	5
	Собеседование
	Работодатель 
	Работодатель 
	Рассмотрение кандидатуры на вакантную должность
	Паспорт, трудовая книжка
	В назначенный день проведения мероприятия «Клуб ищущих работу» 
	1. Трудоустройство
2. Дальнейший поиск работы
	
	

	5
	Трудоустройство
	Гражданин
	Гражданин
	
	
	
	Трудоустройство гражданина
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