Общее описание сервиса «Электронная проверка документов»
	№
	Параметр
	Значение

	1.
	Наименование сервиса
	Электронная проверка документов

	2.
	Категории заявителей, которым предоставляется сервис
	Сервис предоставляется в отношении следующих категорий заявителей:
•	 граждане, начинающие предпринимательскую деятельность
• предприниматели 

	3.
	Результат сервиса
	Правильность заполнения документов для сдачи отчетности

	4.
	Порядок выдачи и способ фиксации результатов предоставления сервисов
	Сервис предоставляется посредством электронных услуг

	5.
	Условия предоставления сервисов
	Сервис предоставляется бесплатно.
Для получения сервиса не предъявляется дополнительных условий.
Сервис предоставляется в день обращения.

	6.
	Срок предоставления сервиса
	Сервис предоставляется в день обращения .
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Описание процессов, осуществляемых сотрудниками ЦЗН при предоставлении сервиса «Электронная проверка документов»
	№ п/п
	Процесс
	Владелец процесса
	Исполнитель процесса
	Начало процесса
(инициирующее событие)
	Документы/
информация
на входе
	Сроки/ ограничения
	Результат
(завершающее событие)
	Документы/
информация
на выходе
	Особенности осуществления процесса

	1.
	Телефонный звонок, обращение по электронной почте, личная явка в ЦЗН
	Специалист отдела активных форм занятости
	Гражданин
	Гражданин нуждается в консультации по проверке документов для предоставления их в ЦЗН
	Сведения об организационно- правовой форме предпринимательской деятельности и перечень необходимых документов для отчета
	В назначенный день
	Определена дата и время направления документов в электронном виде 
	Представлена информация о необходимых документов для отчета
	 

	2.
	Направление документов в электронном виде
	Специалист отдела активных форм занятости
	Гражданин
	Получение документов
	Перечень документов
	В назначенный день 
	Прием документов
	Дана оценка правильности представленных документов
	

	3.
	Анализ представленных документов
	ЦЗН
	Специалист отдела активных форм занятости
	Сверка документов с необходим перечнем  
	Проверка контрагентов
	В день получения 
	Дана консультация по представленным документам в электронном виде
	Информация об окончательном оформлении заверенных копий документов 
	

	4.
	Консультирование и рекомендации по внесению дополнительных изменений  
	Специалист отдела активных форм занятости
	Гражданин
	Документы или часть документов не соответствуют требованиям
	Перечень замечаний
	В течении 2 дней
	Получение клиентом замечаний и устранение их
	Прием документов и приобщение к личному делу
	



image1.jpeg
Baok-cxema OpeIoCTaBJICHHSA CepBHCA ((3ﬂeKTp0Hﬂaﬂ npoBepKa TOKYMEHTOB»

«JIeKTPOHHASI IPOBEPKA {OKYMEHTOB»

. PexoMeRAaIIH 10 Tlosroproe
] Tenedomrsit Hanpagretiite snecenmo sanpaserme
g 3BOHOK ZOKYMEHTOB B KoppeKTHpOBOX B oo
2| | pommmman | | sncsaponson s i
2 o ity posv— oxyMenTo

Iy Hecoorsetcrae

rpeSosasn
- ! |
g
Pexonenzama Amatms <

5 KOHCYTETALIA TT0
g o npeacTaBTemHIX = e:[z'mmﬂmm‘ TIpHes ToKyMeRToS i
g b ZoxyMerTOR B P BHeCeHHe HX B THYHOE JeT0
g Arvis nposepra JOKyMeHTAM
3 Gt KOHTpareHToE
2 snze
5 Cootsercrane

i —





