Общее описание сервиса «Выездные ярмарки вакансий в учебные заведения»
	№
	Параметр
	Значение

	1.
	Наименование сервиса
	Выездные ярмарки вакансий в учебные заведения

	2.
	Категории заявителей, которым предоставляется сервис
	Сервис предоставляется в отношении работодателей, обратившихся за содействием в подборе необходимых работников

	3.
	Результат сервиса
	Подбор необходимых работников  

	4.
	Порядок выдачи и способ фиксации результатов предоставления сервисов
	Запись в учетной системе ЦЗН
Медиа - материалы

	5.
	Условия предоставления сервисов
	Сервис предоставляется бесплатно.
Для получения сервиса не предъявляется дополнительных условий.

	6.
	Срок предоставления сервиса
	Сервис предоставляется на период проведения мероприятия.




Блок-схема предоставления сервиса «Выездные ярмарки вакансий в учебные заведения»
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Описание процессов, осуществляемых сотрудниками ЦЗН при предоставлении сервиса «Выездные ярмарки вакансий в учебные заведения»

	№ п/п
	Процесс
	Владелец процесса
	Исполнитель процесса
	Начало процесса
(инициирующее событие)
	Документы/
информация
на входе
	Сроки/ ограничения
	Результат
(завершающее событие)
	Документы/
информация
на выходе
	Особенности осуществления процесса

	1. 
	Подготовка и утверждение плана проведения выездных ярмарок вакансий на год.

	ЦЗН
	Специалист ЦЗН
	Работодателю требуются работники
	Сведения о потребности в работниках
	-
	Определение даты проведения 
	График ярмарок
	 

	2. 
	Согласование графика с учебными заведениями

	ЦЗН
	Специалисты ЦЗН
	Работодателю требуются работники
	График ярмарок
	В течение недели
	Получены графики из учебных заведений
	Согласованный график ярмарок
	

	3. 
	Направление приглашений к участию в Онлайн-ярмарке вакансий работодателей 

	ЦЗН
	Специалисты ЦЗН
	Разработка макета-приглашений, пресс-релизов  мероприятия
	Макеты приглашений
	За неделю до мероприятия и в течение периода проведения ярмарки
	Информирование работодателей
	Количество участников работодателей
	

	4. 
	Информирование неопределенного круга лиц о проведении ярмарок вакансий (публикация плана на сайте, пресс-релизы, информирование в СМИ и т.д.).
	ЦЗН
	Специалисты ЦЗН
	Планирование ярмарки
	Информация о дате, месте проведения ярмарки
	За 1 неделю до начала ярмарки
	Объявления в соцсетях, СМИ, ТВ и др.
	Выдача направлений безработным гражданам
	

	5. 
	Регистрация участников, учет посетителей мероприятия.

	ЦЗН
	Специалисты ЦЗН
	Прибытие на ярмарку работодателей 
	Предварительный список участников
	В день мероприятия
	Закрытие ярмарки
	Список участников, посетителей
	

	6. 
	Подготовка отчета о проведении мероприятия
	ЦЗН
	ЦЗН
	Завершение мероприятия
	Фото, видео-отчет о мероприятии
	1 день после окончания
	Подготовка отчета
	Отчет на сайте ЦЗН, в социальных сетях
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